                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                   








  Додаток № _____

  до Договору  № ________

  від  “____” _______________200  р.

                       Заявка №__________

                   НА ВІДБІР ПЕРСОНАЛУ

1.Інформація про замовника

Повна назва _________________________________________________________________________

Основні напрямки діяльності:__________________________________________________________ ____________________________________________________________________________________

Керівник компанії____________________________________________________________________

Контактна особа:_____________________________________________________________________

Контактні телефони:__________________________________________________________________

E-mail:_____________________________________________________________________________

Фактична адреса:_____________________________________________________________________

2. Опис посади

Назва посади:_________________________________________________      Кількість___________

Основні обов’язки на цій посаді:________________________________________________________

____________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________

Чи будуть у нього підлеглі? (скільки, які у них посади)_____________________________________ ________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________

Чи пов’язані з посадою відрядження?____________________________________________________

3.Вимоги до кандидатів
Освіта:______________________________________________________________________________

Наявність досвіду роботи на аналогічній посаді_________________________________________​_ ____________________________________________________________________________________

Якому досвіду з інших посад надаєте перевагу?___________________________________________ ____________________________________________________________________________________

Стать:__________________________ Вік: від______________років, до________________років.

Сімейний стан:________________________ _____ Прописка:________________________________

Знання іноземних мов (ступень володіння, для  яких цілей)__________________________________ ____________________________________________________________________________________

Навички роботи на ПК:         О  обов’язкові                О  необов’язкові

Знання програм. Яких?________________________________________________________________

Наявність водійського посвідчення_____________________ автомобіля_______________________

Якими особистими якостями повинна володіти людина, яка Вам потрібна_____________________ ________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________

Додаткова інформація:_________________________________________________________________

4. Умови найму.

Інформація по оплаті праці:

на випробувальний період______________________________________________________

після випробувального періоду__________________________________________________

премії_______________________________________________________________________

Коли запланований вихід нового співробітника на роботу?__________________________________

Які подальші щабелі посадового зростання для даної позиції?_______________________________

Чому фахівець, на теперішній момент задоволений своїм положенням і роботою в іншій компанії, повинен зацікавитись Вашою пропозицією?______________________________________________ ________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________

5.Джерело інформації про послуги агенства_______________________________________________ 

Дата підписання Заявки  „____”  ______________200  р.

Підписи сторін:

Виконавець                                                                                                Замовник

__________________________________                                       _______________________________                    __________________________________                                       _______________________________

